
Plan d'Action de Formation
Compta Pro Niveau 2

Objectifs Pédagogiques

● Perfectionnement du programme EBP Compta Pro.
● Capacité à créer et gérer les bases de données, saisir des écritures,

et éditer les états obligatoires.
● Pouvoir définir les logiques de gestion, contrôler la cohérence des

résultats obtenus.

Prérequis, Public concerné

● Posséder des connaissances en informatique (saisies,
périphériques, règles de sécurité des données).

● Avoir suivi la formation de Niveau 1 sur Compta Pro ou avoir de
bonnes connaissances sur son utilisation générale.

● Toute personne souhaitant se perfectionner sur le programme EBP
Compta Pro.

Moyens Pédagogiques

● Formation à distance via le net avec communication téléphonique
ou outil de conférence (Google Meet).

● Prise en main avec TeamViewer sur le matériel et les équipements
existants en situation réelle sur les postes de travail.

● Support de formation fournit par EBP.
● Dossier de démonstration inclus dans le logiciel permettant des

manipulations libres.
● Assistance téléphonique assurée par le support technique EBP

mise à la disposition lors de la formation.

Évaluation de la Formation

● Évaluation continue des connaissances.
● Mise en pratique des connaissances théoriques.
● Mise en situation de travail avec le formateur.

Durée de la Formation

07 heures 00



Programme détaillé de la formation

1. Vérification et mise en place de la Comptabilité
Ergonomie de l’application
Gestion des vues
Gestion des utilisateurs

2. Les modes de saisie d’écritures
Abonnements
Multi-devises

3. Relevé Bancaire et Rapprochement bancaire
Banques
Import du relevé bancaire
Critère de comptabilisation
Rapprochement bancaire automatique

4. Autres Opérations de Trésorerie
Règlements, pointages et remise en banque
Prélèvements / Virements
Effets de commerce
Écritures Douteuses et Irrécouvrables
Gestion des chéquiers
Relances
Prévisions de trésorerie

5. Analytique et Budgétaire
Comptabilité analytique
Budgets
Statistiques


